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1. Общие положения

[bookmark: _Hlk120837942]1.1. Настоящие Правила определяют порядок приема на обучение по дополнительным общеобразовательным (общеразвивающим) программам в Общество с ограниченной ответственностью «ШЭНТАН» (далее – Организация), осуществляющее образовательную деятельность через специализированное структурное образовательное подразделение - Учебный центр «ШЭНТАН» (далее – центр).
1.2. Правила разработаны в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (далее – Закон об образовании);
приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 09.11.2018 
№ 196 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»;
[bookmark: _Hlk120837987]Устав Общества с ограниченной ответственностью «ШЭНТАН»;
Положение о специализированном структурном образовательном подразделении  Общества с ограниченной ответственностью «ШЭНТАН» – Учебном центре «ШЭНТАН».
1.3. Правила действуют с момента утверждения руководителем (генеральным директором) Организации.
1.4. Правила размещаются на официальном сайте Организации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

2. Организация и условия приема на обучение 
по дополнительным общеобразовательным (общеразвивающим) программам
 
2.1. К освоению дополнительных общеобразовательных (общеразвивающих) программ допускаются любые лица  без предъявления требований к уровню образования и возрасту, в том числе с ограниченными возможностями здоровья, если иное не предусмотрено конкретной образовательной программой, на основе добровольного волеизъявления.  
2.2. Прием обучающихся осуществляется независимо от пола, расы, национальности, языка, происхождения, места жительства, отношения к религии, убеждений, принадлежности к общественным организациям (объединениям), возраста, состояния здоровья, социального положения. Ограничения допускаются только по медицинским противопоказаниям в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
2.3. Прием на обучение проводится по личному заявлению поступающего (родителя (законного представителя) несовершеннолетнего лица) на условиях договора  об обучении (договора об оказании образовательных услуг) между Организацией и лицом, зачисляемым на обучение (законным представителем несовершеннолетнего лица).
Зачисление на обучение в Учебный центр производится на основании приказа генерального директора  о приеме на обучение.
2.4. Прием на обучение осуществляется в течение календарного года. 
2.5. Начало групповых занятий – по мере комплектования группы, в соответствии с условиями договора. Начало индивидуального обучения – в соответствии с условиями договора по индивидуальному графику. 
2.6.  Обучающийся имеет право заниматься по нескольким образовательным программам.
2.7. Формы и сроки освоения программ определяются конкретной образовательной программой и (или) договором об оказании образовательных услуг. При прохождении обучения по программе в соответствии с индивидуальным учебным планом  продолжительность освоения может быть изменена с учетом особенностей и образовательных потребностей конкретного учащегося.
2.8. Организация до заключения договора об оказании образовательных услуг обязана ознакомить обучающегося и (или) родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося) с уставом Организации, Положением об Учебном центре «ШЭНТАН», лицензией на осуществление образовательной деятельности, образовательной программой и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся.
2.9.   Прием на обучение проводится без вступительных испытаний по результатам рассмотрения представленных документов. Возможно проведение входного контроля (диагностики) в целях определения выбора уровня программы.
2.10. Численный  состав  учащихся  в объединении составляет не более 5 человек. Численный состав объединения может быть уменьшен при включении в него обучающегося с ограниченными возможностями здоровья (ребенка-инвалида).
2.11. Информация о начале образовательного процесса доводится до поступающих (родителей (законных представителей) несовершеннолетних лиц) не позднее трех дней до начала обучения.

3. Документы, необходимые для зачисления на обучение,
и порядок их предоставления

3.1. Для зачисления на обучение по реализуемым дополнительным общеразвивающим программам предоставляются следующие документы:
заявление поступающего (родителя (законного представителя) несовершеннолетнего лица); 
документ, удостоверяющий личность, или иной документ, установленный для иностранных граждан Федеральным законом от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации».
3.2. Иностранные граждане и лица без гражданства имеют право на получение образования в Российской Федерации в соответствии с международными договорами Российской Федерации и Законом об образовании.
3.3. Документ, подтверждающий факт оплаты за обучение, предоставляется в течение 5 рабочих дней с момента заключения договора об оказании образовательных услуг.
3.4. Документы, необходимые для зачисления на обучение, предоставляются одним из следующих способов: 
[bookmark: _GoBack]  - лично  поступающим  (законным представителем поступающего) по адресам: Санкт-Петербург, Московский проспект, дом 25/1, лит. Б, пом.32; г.Кудрово, микрорайон Новый Оккервиль, пр. Строителей, д.4, пом.17-Н;
- направляются через операторов почтовой связи общего пользования; 
-  направляются  в  электронной  форме  по  адресу: kinglin@mail.ru     
- через  канал обратной связи на официальном сайте https://www.sentan.ru/. 
3.5. В случае обучения по программе с применением исключительно дистанционных образовательных технологий (онлайн-курсы) зачисление в Организацию осуществляется на основании акцепта поступающим (законным представителем несовершеннолетнего лица) договора обучения, размещенного на официальном сайте Организации и являющегося офертой, путем осуществления оплаты услуг, а также при предоставлении документа, удостоверяющего личность поступающего (законного представителя несовершеннолетнего поступающего).
3.6. Ответственное лицо за прием заявлений обязано ознакомиться с документом, удостоверяющим личность заявителя, для идентификации личности.
3.7. Факт ознакомления поступающего (законного представителя несовершеннолетнего лица) с документами, указанными в пункте 2.9, фиксируется в договоре об оказании образовательных услуг и заверяется личной подписью поступающего (родителя (законного представителя) несовершеннолетнего лица). 
3.8. Подписью поступающего (законного представителя несовершеннолетнего лица) фиксируется также его согласие на обработку персональных данных в порядке, установленном действующим законодательством РФ. 
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